TIONE CORREITA ARCHIVIO
SEORNINI@ORI
5 febbraio 2007

CASI IN CUI SI DEVE
CODIFICARE UN NUOVO
FORNITORE:
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FornItore non presente in anagrafica.

sontroliare BENE primaidi procedere,
hicercando il fornitore per:

SRPINV/A:

0 (“‘c;' . FISCALE;

'R, GIONE SOCIALE;

Solo dopo _aver verificato che effettivamente si
tratta di un nuovo fornitore si procede inserendo
TUTTI i dati richiesti ?se ne manca qualcuno
contattare direttamente la ditta). Questo vale sia
per i fornitori italiani che per i fornitori esteri.
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ornitore gia presenté in anagrafical che
comunica il CAMBIO DELLA PARTITA VA (con
9)Senza variazione della ragione sociale).

SR priocede  CODIFICANDO  UN  NUOVO
FORNITORE E ANNULLANDO IL "VECCHIO".

NEtliralmente sara possibile, per tutte le fatture

&= fiportanti la vecchia p.iva e gia CARICATE sul

—

== = ecchio” fornitore, procedere all'emissione del
" mandato (anche se il fornitore € gia stato
annullato). Non sara invece possibile caricare

nuove fatture.
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ornitore gia presente In anagrafica che

comunica il'CAMBIO DELLA RAGIONE SOCIAL'E
SENZA variazione della partita iva).

2 Occor anENENn questo caso CODIFICARE UN 'NUOVO

ORINIMORE: I'anagrafical fornitore infatti, non e legata
rJrI Cfle) clzfie]

eNnodifiche fatte sul fornitore valgono per il passato e
L)_r HISUthro. Per mantenere quindi immutato il passato
&= occoire ANNULLARE il codice fornitore riportante la
.T =ecchia” ragione sociale e codificarne uno nuovo.

= Naturalmente anche in guesto caso sara possibile, per
tutte le fatture riportanti la vecchia intestazione e gia
CARICATE sul “vecchio” fornitore, procedere
all'emissione del mandato (anche se il fornitore & gia

stato annullato). Non sara invece possibile caricare
nuove fatture.
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NONI MODIFICARE MAI LA RAGIONE
SOETATE™SL VECCHIO ~ CODICE
FORNITOREN!!

RAICORDARSI DI ANNULLARE IL
VECCHIO FORNITORE!I!!IIIII
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EGINILOri con piu Filiali

PHBRCaPItare Che Uno) Stessor fornitore abbia_varie filiali e
JUElApPUrFavendo stessal partita i.v.a. della “casa madre”,
SepEEfornitori a se” nel senso che € necessario
_-ficarli.

INE QUESTO CASO, DOVENDO DUPLICARE LA

I_n guesto caso, per inserire il nuovo fornitore OCCORRE
CONTATTARE LA SEDE MEDIANTE INVIO DI E-MAIL AL
SEGUENTE INDIRIZZO:

fornitori@unife.it
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SASININL.CUI NON SI DEVE CODIFICA D IN ™
JJO\' O FORNITORE:

AR Ragione sociale o_la partita iva del

fornitore SONO SBAGLIATI per un errato

jnserimento  (es. Calamisca invece di
___: Calamosca)

=~ SOLO ED ESCLUSIVAMENTE DOPO AVER
= ATTENTAMENTE VERIFICATO CHE SI
~  TRATTA DI UN ERRORE MATERIALE DI
INSERIMENTO, Si puo procedere

correggendo |'anagrafica.
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fornmitoreicomunica il cambio di
_'izzo o n. telefonico o indirizzo
aemailioindirizzo internet.

questl casi S procede semplicemente
Ich|amando (dal menu anagrafiche,
gestlone anagrafica fornitori) il fornitore
e correggendo i dati.
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® i ornitore  comunica Iagglunta/|l
Ealni io della modalita dil pagamento.

Sl fchiamal il codice fornitore e si procede con
MhSermentor della nuova modalita di

—a amento

-—__.-_.‘___-I- 4

= -";N 8. NON SI DEVONO CANCELLARE MODALITA
- GIA PRESENTI IN ANAGRAFICA a_meno che
non_sia i1l fornitore a comunicario. Il
fornitore potrebbe semplicemente avere

dperto. un nuovo conto corrente pur
mantenendo gli altri.
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ORNITORT ESTERI

HUIED NNOIMILOrT Esteri che fanno parte della
co) VIONITA” EUROPEA hanno ill cod.
Iﬂ AHTA IVA. Questo codice puo essere
= fanumerlco
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> [ forplior EXTRA CEE IAVECE Nnon hanno Ia
0.1Vzl Di conseguenza IN QUESTO CASO
rlow' 2 SEMPRE chiedere alla sede
gk erlmento del fornitore.
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WORNITORI ESTERI PERSONE
1S 'HE QUando pagate un sogdgetto
St m Iere; che ha fatto una prestazione in

Siialier (@ maggior ragione se la prestazione

—--'ﬁ-..m—

,-é“ ~ spggetta a ritenute!!) Sono
INDISPENSABILI il C.F. estero o italiano.
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