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UNIVERSITA DEGLI STUDI DI ROMA “FORO ITALICO”

Area del Personale

Roma, Hi 05.06.2012

CUNIVERGITA DEGLIE STUDI DI ROMA L. . L. o
I poRo mALICO" Ai Direttori Amministrativi

lle cal N - .
Protacalo e delle Universita Italiane

05 610.2012

NG/ SREANS

E,p.c. Alle RSU

Oggetto: Bando di mobilita cat. C/C1 — Trasmissione elenco posti vacanti e disponibili

Al fine di favorire l'attuazione dei trasferimenti del personale tecnico-amministrativo del
Comparto Universita, si comunica elenco dei posti che questa Amministrazione intende ricoprire:

* N.1posto di categoria C, posizione economica Cl1, area amministrativa, per le esigenze
delPArea Servizi Rettorali e Affari Generali (all. A);

Siinforma che ¢ stata attivata contemporaneamente la procedura di mobilita di cui allart. 34bis
del D.lgs 165/2001. Pertanto, il trasferimento di cui trattasi potra aver cotso solo nel caso in cui la
predetta procedura abbia esito negativo.

Le domande di trasferimento dovranno pervenire mediante raccomandata, ovvero a mano
alP'Ufficio protocollo con orario di apertura dal Lunedi al Venerdi dalle ore 10:00 alle ore 13:00 —
Universita degli Studi di Roma “Foro Italico” — P.zza Lauro de Bosis, 15 — 00135 Roma, entro e non
oltre il 20.06.2012

Le istanze di cui sopra, redatte in carta libera, dovranno contenere:

Dati anagrafici completi;

Categoria e area di appartenenza;

Sede di servizio;

Titolo di studio posseduto;

Situazione familiare;

Motivazione della richiesta di trasferimento;

Gli interessati dovranno, altresi, allegare alla domanda:
¢ Un certificato di servizio da cui risulti, tra altro, la data di assunzione, la categoria ed il profilo

rivestito e le strutture presso le quali ha prestato servizio;
® Un curriculum professionale;
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L’Amministrazione si riserva la facolta dj
alle esigenze da soddisfare, eventualmente anche
all’espletamento delle mansioni richieste.

valutare la professionalita dei richiedenti in relazione
mediante colloqui volti ad accertare Pidoneita

Si prega le SS.LL. di portare a conoscenza tutto il

personale interessato la presente
comunicazione con idonei mezzi di pubblicita.

St ringrazia per la collaborazione e s orgono, con l'occasione, distinti saluti.
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UNIVERSITA DEGLI STUDI DI ROMA "FORO ITALICO"

ALLEGATO A

Categoria C, posizione economica Cl1, area amministrativa, per le esigenze delPArea Servizi
Rettorali e Affari Generali

CATEGORIA: C
POSIZIONE ECONOMICA: C1
AREA: AMMINISTRATIVA

PROFILO RICHIESTO:

La figura richiesta ¢ destinata ad operare nelle strutture dell’Area Servizi Rettorali ed Affari
Generali dell’Ateneo e dovra occuparsi delle seguenti attivita:
Grado di autonomia: svolgimento di attivita inerenti procedure, con diversi livelli di complessita, basate
su criteri parzialmente prestabiliti;
Grado di responsabilita: relativa alla correttezza complessiva delle procedure gestite.
Il candidato idoneo dovra occuparsi delle seguenti attivita:
- collaborazione all’attivita di supporto agli organi collegiali;
- collaborazione allattivita di comunicazione e relazioni esterne;
- collaborazione all’attivita di segreteria e di archiviazione documenti.
Sara accertata la buona conoscenza della lingua inglese attraverso la lettura e traduzione di un testo e
verranno altresi accertate le conoscenze informatiche.
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